中国科学院院级国际合作协议出访项目通则
根据我院与国外学术机构签订的部分国际合作协议的规定，我院与国外机构每年可对等地互派一定数量科研人员前往对方单位进行短期的合作研究和学术访问（简称“院级协议项目”）。为进一步挖掘利用交流资源，并规范院级协议项目的申报和执行，特制定此通则，供研究所申报时参考使用。

一、院级协议出访项目申报条件

1、申请单位必须为中科院下属法人研究机构；

2、出访申请人必须是中科院在职一线科研人员，其所在课题组具备足够科研项目经费和科研条件。申请人已与拟访问的国外科研机构建立了合作关系或学术联系；

二、院级协议出访项目的申报

1、国际合作局每年年底在局网上公布下一年度拟使用的院级协议渠道、出访额度（人日或人月数）、申请截止日期、经办人员联系方式等信息；

2、请申请院级协议项目的单位按照网页上的要求向国际合作局提交盖有公章的申请函和《院级协议出访申请表》。申请表下载地址：http://www.bic.cas.cn/；

3、请每位申请人分别填写中/英文申请表。

三、院级协议出访费用

1、出访申请人国际旅费由国内所在单位承担；

2、我院通过院级协议渠道出访的人员的国外生活费（含住宿、个人零用费等）由外方负担，具体数额根据我院与国外机构签订的院级协议有关条款及该机构现实经济条件而定。

四、院级协议出访项目的执行

1、院级协议出访项目的操作程序详见各国“院级协议出访项目操作指南”；

2、获得我局批准的院级协议出访项目不得跨年度或推迟到下一年度执行；

3、院级协议出访人员须在回国后一月内向国际合作局提交出访总结。总结提供的情况，将作为研究所次年继续派员出访的参考。

如下指南适用于出访以下科研单位：

西班牙高等科研理事会、法国国家科研中心、法国原子能总署、瑞士苏黎世高等理工学院、荷兰皇家文理学院、意大利研究理事会、芬兰科学院、丹麦高校联盟、乌克兰科学院、波兰科学院、匈牙利科学院、捷克科学院、斯洛伐克科学院、罗马尼亚科学院、保加利亚科学院、蒙古科学院、印度国家科学院、韩国科学财团、朝鲜科学院。
中国科学院院级国际交流协议出访项目操作指南(一)
   1.院属各单位在申请截止日期前，将加盖公章的申请函、《院级协议出访申请表》报送国际合作局。如同一个出访项目有多人申请，则每位申请人需填写中/英文申请表各1份（赴韩国、印度、法国需同时提交申请人简历、接待单位邀请信；赴法国国家科研中心的访问一般只支持互访，须注明来访人员停留时间，并由法方合作者根据法方的具体规定同时向科研中心总部申请；赴朝鲜只需提交中文申请表；赴澳大利亚、意大利、印度都需填写附件中专用的申请表格）。填写英文申请表“Brief description of main task”一项时，不得有涉密内容;
2.国际合作局将审批结果通知申请单位，并对需要修改的申请表退有关研究所进行补充和修改；
3.对于批准的院级协议项目，国际合作局致函国外协议机构，要求纳入院级协议接待，同时向外方提供我方出访人员英文申请表，赴韩国、印度、法国需另附申请人简历和接待单位邀请信；赴朝鲜附出访人员中文申请表；赴法国国家科研中心需附中方出访人员的简历、接待单位邀请信、法方合作者来访时间;

4.国际合作局收到国外协议机构同意接待的答复后，将通知我院的申请单位，出访人员即可通过院国际学术交流中心自行办理出国签证手续；

5.出访人员应在出访前两周将出访人员抵离日期、航班信息通知国际合作局。由国际合作局通知外方及时安排住宿和接机；

6.出访人员国际旅费由国内所在单位承担。外方协议机构提供住宿和出访人员生活费；

7.出访结束后一月内，出访人员向国际合作局提交出访总结。 总结格式请见附件。
如下指南适用于俄罗斯科学院

中国科学院院级国际交流协议出访项目操作指南（二）
1.院属各单位在申请截止日期前将加盖公章的申请函、《院级协议出访申请表》报送国际合作局。如同一个出访项目有多人申请，则每位申请人需填写中/英文申请表各1份。填写英文申请表“Brief description of main task”一项时，不得有涉密内容；

2.国际合作局将审批结果通知各申请单位，并对需要修改的申请表退有关研究所进行补充和修改。获得批准的项目，请研究所尽快将出访人员有效护照首页（电子版）发给国际合作局；

3.办理俄罗斯正式邀请信周期较长。国际合作局须在出访日期前三个月致函俄罗斯科学院外事局，要求将我方出访项目纳入院级协议接待，同时还需向俄方提交出访人员工作计划（即英文申请表）、出访人员有效护照首页（电子版）；

4.国际合作局收到俄罗斯科学院外事局的答复后，将结果通知我院的申请单位；

5.由于俄罗斯特快专递费用十分昂贵，俄方不提供特快专递服务，我院出访人员需自行解决从俄方快速获得俄罗斯邀请信原件。（如请合作伙伴向俄罗斯科学院外事局索要，然后以特快专递、熟人捎带等方式带到中国）；

6.出访人员获取俄方邀请信原件后，前往院国际学术交流中心办理出国签证手续；

7.出访人员应在出访前10日将出访人员抵离日期、航班信息通知国际合作局。由国际合作局通知俄方及时安排住宿和接机；

8.出访人员国际旅费由国内所在单位承担。俄方提供出访人员住宿和生活费。因俄罗斯物价较高，俄方提供的生活费较少，建议出访人员自带少量外汇备用；

9.出访结束后一月内，出访人员向国际合作局提交出访总结。 总结格式请见附件。
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